
  
 

 

 

Pasos para activar el modo lector en archivos Word 

Al ingresar a una convocatoria, podrás activar el modo lectura teniendo en cuenta 

los siguientes pasos: 

Paso 1: 

Descargarás la convocatoria de tu interés desde el Portal Talento Perú: 

https://talentoperu.servir.gob.pe/: 
 

 
 

 

https://talentoperu.servir.gob.pe/


Paso 2: 

Al realizar la descarga del archivo en formato Word, activarás la opción “Leer”, 

para ello deberás ingresar al ítem “Opciones”. 
 

 
 

Paso 3: 

Al ingresar a “Opciones”, deberás acceder 

a “Personalizar cinta de opciones”: 



 

Paso 4: 

En la opción “Comandos disponibles” 

desplegar “Todos los comandos”: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Paso 5: 

En la opción “Comandos disponibles – 

Todos los comandos”, seleccionar 

la opción “Leer”, crear un “Nuevo grupo” 

en inicio y agregar; finalmente dar “Aceptar” 
para grabar la acción. 



 

Paso 6: 

En la barra de herramientas del archivo en Word que se descargó, aparecerá la 

opción “Leer”, que permitirá escuchar la descripción de la convocatoria, siempre y 

cuando se haga la descarga en formato Word. 
 

 

 
 



 

 


